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งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง 

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองชะอํา 
โทรศัพท์ ๐๓๒ – ๔๗๑๘๒๓  
โทรสาร ๐๓๒ – ๔๗๒๑๘๙   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
  ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คณะบุคคล และห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีมิได้เป็นนิติ
บุคคล และนิติบุคคลต่างประเทศท่ีมาต้ังสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าตามท่ีกระทรวง
พาณิชย์กําหนด ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันท่ี
เริ่มประกอบกิจการ เพื่อประโยชน์ในการใช้เป็นหลักฐานทางการค้าท่ีจะช่วยเพิ่มความน่าเช่ือถือให้กับร้านค้า   

ข้ันตอนในการให้บริการ  
ขั้นตอน 
๑. กรณีจดทะเบียนจัดต้ังใหม่ 

๑.๑ ผู้ประกอบการยื่นคําขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 
๑.๒ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
๑.๓ นายทะเบียนพิจารณาคําขอและจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑.๔ ชําระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

๒. กรณีจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ 
 ๒.๑ ผู้ประกอบการยื่นคําขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 
 ๒.๒ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 ๒.๓ นายทะเบียนพิจารณาคําขอและเปล่ียนแปลงรายการในใบทะเบียนพาณิชย์ 
 ๒.๔ ชําระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. กรณีจดทะเบียนยกเลิก 
 ๓.๑ ผู้ประกอบการยื่นคําขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 
 ๓.๒ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
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 ๓.๓ นายทะเบียนพิจารณาคําขอและจดทะเบียนยกเลิก 
 ๓.๔ ชําระเงินค่าธรรมเนียม 
๔. กรณีขอคัดสําเนา 
 ๔.๑ ผู้ประกอบการยื่นคําขอและกรอกข้อมูล  
 ๔.๒ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 ๔.๓ นายทะเบียนพิจารณาคําขอและรับรองสําเนา 
 ๔.๔ ชําระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบสําเนาท่ีขอคัด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์กองคลัง 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๐.๕ วัน  

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

กรณีจัดต้ังใหม่ 
กรณีเปลี่ยนแปลง

รายการ 
กรณียกเลิก กรณีขอคัดส าเนา 

๑. สําเนาบัตรประจําตัว
ของผู้ประกอบการ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 
๓. สําเนาทะเบียนบ้านท่ี
ประกอบพาณิชยกิจ 
๔. หนังสือมอบอํานาจ 
(ถ้ามี) 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว
ผู้รับมอบ (ถ้ามี) 
๖. หนังสือยินยอมให้ใช้
สถานท่ี 
๗. สําเนาประจําตัว
เจ้าของบ้าน 
๘. สําเนาทะเบียนบ้าน
เจ้าของบ้าน 

๑. สําเนาบัตรประจําตัว
ของผู้ประกอบการ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 
๓. ใบทะเบียนพาณิชย์
ตัวจริง 
๔. หนังสือมอบอํานาจ 
(ถ้ามี) 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว
ผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

๑. สําเนาบัตรประจําตัว
ของผู้ประกอบการ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 
๓. ใบทะเบียนพาณิชย์
ตัวจริง 
๔. หนังสือมอบอํานาจ 
(ถ้ามี) 
๕. สําเนาบัตรประจําตัว
ผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
 

 

๑. สําเนาบัตรประจําตัว
ของผู้ประกอบการ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ประกอบการ 
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ค่าธรรมเนียม   
๑. จดทะเบียนต้ังใหม่  ๕๐ บาท 
๒. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ ๒๐ บาท 
๓. จดทะเบียนยกเลิก ๒๐ บาท 
๔. ขอคัดสําเนา ๓๐ บาท  

การรับเรื่องร้องเรียน 
 สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองชะอํา  
โทรศัพท์ ๐๓๒ – ๔๗๑๘๒๓ โทรสาร ๐๓๒ – ๔๗๒๑๘๙  เว็บไซต์ www.cha-amcity.go.th 

รายการเอกสารประกอบการพิจารณา 

ล าดับ เอกสารประกอบ มี ไม่มี 

 

๑. 

๒. 

๓. 

๔. 

๕. 

๖. 

๗. 

๘. 

 

๑. 

๒. 

จดทะเบียนจัดต้ังใหม่ 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบการ 

สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 

สําเนาทะเบียนบ้านท่ีประกอบพาณิชยกิจ 

หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี 

สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าของบ้าน 

สําเนาทะเบียนบ้านเจ้าของบ้าน 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้าม)ี 

สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบการ 

สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 

  

http://www.cha-amcity.go.th/
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๓. 

๔. 

๕. 

 

๑. 

๒. 

๓. 

๔. 

๕. 

 

๑. 

๒. 

 

ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้าม)ี 

สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

จดทะเบียนยกเลิก 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบการ 

สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 

ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้าม)ี 

สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

ขอคัดสําเนา 

สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบการ 

สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


