
๑๔๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักการช่าง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔๑ 

 

งานที่ให้บริการ การแจ้งขุดดิน  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา    
โทรศัพท์: ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
โทรสาร : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ผู้ใดประสงค์จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน

หนึ่งหมื่นเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกําหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 
๑. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทําการขุดดิน 
๒. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 
๓. รายการท่ีกําหนดไว้ในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา ๖ 
๔. วิธีการขุดดินและการขนดิน 
๕. ระยะเวลาทําการขุดดิน 
๖. ช่ือผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
๗. ท่ีต้ังสํานักงานของผู้แจ้ง 
๘. ภาระผูกพันต่างๆท่ีบุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน 
๙. เอกสารและรายละเอียดอื่นๆท่ีคณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

  ถ้าผู้แจ้งได้ดําเนินการตามท่ีระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 
และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นทําการขุดดินตามท่ีได้แจ้งไว้ได้ต้ังแต่วันท่ีได้รับแจ้ง  
  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันท่ี
มีการแจ้งตามวรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังให้การแจ้งคามวรรคหนึ่งเป็นอันส้ินผล 



๑๔๒ 

 

  ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีกําหนดตามวรรคสาม ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายในสามวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง  
  ผู้ได้รับใบแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง   

ข้ันตอนในการให้บริการ  

ขั้นตอน 
๑. เขียนคําขออนุญาตขุดดิน                                                
๒. เขียนใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ขถด.๑) พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๓. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พร้อมลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง 
๔. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
๕. เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ี ท่ีขออนุญาตขุดดิน 
๖. ออกใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ขถด.๒ ) 
๗. ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมชําระค่าธรรมเนียม 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ระยะเวลา 
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ๕ วัน  แยกเป็น 

๑. ขั้นตอนในการตรวจสถานท่ีขุดดิน ระยะเวลา ๑ วัน 
๒. ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่างๆ ใน การพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา ๒ วัน  
๓. ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ต่างๆ ระยะเวลา ๑ วัน 
๔. ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา ๑ วัน  

รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบ้านผู้รับแจ้ง       จํานวน  ๑  ฉบับ  
๒. สําเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง       จํานวน  ๑  ฉบับ  
๓. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีท่ีมอบให้บุคคลอื่นแจ้งแทน)    จํานวน  ๑  ฉบับ  
๔. สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน)  จํานวน  ๑  ฉบับ  
๕. สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน)  จํานวน  ๑  ฉบับ 
๖. หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน (กรณีให้บุคคลอื่นขุดดิน)    จํานวน  ๑  ฉบับ  
๗. สําเนาเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินท่ีขุดดิน      จํานวน  ๑  ฉบับ 
๘. แผนผังบริเวณ        จํานวน  ๑  ฉบับ 
๙. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  ๓  ฉบับ  



๑๔๓ 

 

๑๐. สําเนารายการคํานวณ (การปูองกันการพังทลายของดิน)   จํานวน  ๓  ฉบับ  
๑๑. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน       จํานวน  ๓  ฉบับ  

ค่าธรรมเนียม  - ค่าธรรมเนียมขุดดิน ๕๐๐ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ีสํานักการช่าง  
เทศบาลเมืองชะอํา โทรศัพท์: หรือ เว็บไซต์ : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
http://www.cha-amcity.go.th/ 
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๑๔๔ 

 

งานที่ให้บริการ    การขออนุญาตต่อใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 

รื้อถอนเคล่ือนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ  

และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา    
โทรศัพท์: ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
โทรสาร : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
มาตรา  ๓๕ ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา  ๒๑ หรือมาตรา  ๒๒ ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ใน

ใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ  และ
เมื่อได้ยื่นคําขอดังกล่าวแล้ว ให้ดําเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะส่ังไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตนั้น  
(มาตรา ๓๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕) 

ข้ันตอนในการให้บริการ  
ขั้นตอน 
๑. เจ้าของอาคารหรือผู้รับมอบอํานาจแจ้งยื่นเรื่องคําขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย

อาคาร ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น และการตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา ๑ วัน)   

๒. การตรวจสอบแบบและสถานท่ีก่อสร้าง (ระยะเวลา ๔ วัน)  
๓. การตรวจสอบแบบงานด้านสถาปัตยกรรมและงานด้านผังเมือง (ระยะเวลา ๒ วัน) 
๔. การตรวจสอบแบบงานด้านวิศวกรรม (ระยะเวลา ๗ วัน)        
๕. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับฝุายและกอง (ระยะเวลา ๒ วัน) 
๖. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับปลัดเทศบาล (ระยะเวลา ๒ วัน)  
๗. การพิจารณาอนุญาตหรือออกคําส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่น (ระยะเวลา ๒ วัน)   



๑๔๕ 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
- สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ระยะเวลา 
ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตไม่เกิน  ๑๕  วัน 

รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต (แบบ ข.๕)       จํานวน  ๑  ชุด  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. ใบอนุญาต (ฉบับจริง) (หรือแล้วแต่กรณี)      จํานวน  ๑  ฉบับ 
๔. เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร      จํานวน  ๑  ฉบับ  
 (กรณีท่ีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของอาคารที่ได้รับใบอนุญาต)(หรือแล้วแต่กรณี)  
๕. เอกสารการเป็นผู้ครอบครองอาคาร      จํานวน  ๑  ฉบับ  

(กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ  
ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 

๖. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร       จํานวน  ๑  ฉบับ  
 (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่อใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ  
 และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น)  
๗. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล   จํานวน  ๑  ฉบับ

(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
๘. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (หรือแล้วแต่กรณี)     จํานวน  ๑  ฉบับ  

๙. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม         จํานวน  ๑  ฉบับหรือ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด  

อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (แล้วแต่กรณี)  

ค่าธรรมเนียม  - ค่าธรรมเนียมการขอต่อใบอนุญาต ฉบับละ  ๒๐  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สํานักการช่าง  
เทศบาลเมืองชะอํา โทรศัพท์: หรือ เว็บไซต์ : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
http://www.cha-amcity.go.th/ 
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งานที่ให้บริการ การขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  

 หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา    
โทรศัพท์: ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
โทรสาร : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
มาตรา ๓๒ อาคารประเภทควบคุมการใช้ คือ อาคารดังต่อไปนี้ 

๑. อาคารสําหรับใช้เป็นคลังสินค้า โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล  
๒. อาคารสําหรับใช้เพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นท้ังนี้  

ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง

ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ได้กระทําการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบท่ี
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

ห้ามมิให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพื่อกิจการดังท่ีระบุไว้ในใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา  ๓๙ ทวิ 
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง 

ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทําการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารนั้น
เป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาตหรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา  ๓๙ ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้
ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามท่ีได้รับใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ได้ แต่ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้ทําการตรวจสอบภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให้
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารนั้นใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพื่อกิจการดังท่ีระบุไว้ในใบอนุญาต
หรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ต่อไปได้ ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ใช้
หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพื่อ กิจการอื่นนอกจากท่ีระบุไว้ในใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา  ๓๙ ทวิ (มาตรา  ๓๒ แก้ไขเพิ่มเติม โดย พระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี  ๒) พ.ศ.๒๕๓๕  และ 
(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  



๑๔๗ 

 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 

ข้ันตอนในการให้บริการ  
ขั้นตอน 
๑. เจ้าของอาคารหรือผู้รับมอบอํานาจแจ้งยื่นเรื่องคําขอรับใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้าย

อาคารและการตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๓ วัน)    
๒. การตรวจสอบแบบและสถานท่ีก่อสร้าง (ระยะเวลา ๑๒ วัน)       
๓. การตรวจสอบแบบงานด้านสถาปัตยกรรมและงานด้านผังเมือง (ระยะเวลา ๔ วัน)      
๔. การตรวจสอบแบบงานด้านวิศวกรรม (ระยะเวลา ๔ วัน)          
๕. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับฝุายและกอง (ระยะเวลา ๓ วัน)                  
๖. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับปลัดเทศบาล (ระยะเวลา ๒ วัน)         
๗. การพิจารณาอนุญาตหรือออกคําส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่น (ระยะเวลา ๒ วัน)           

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน  ๓๐  วัน 

รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต (แบบ ข.๖)       จํานวน   ๑  ชุด  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต       จํานวน  ๑  ฉบับ 
๔. สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง  จํานวน  ๑  ฉบับ  
๕. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร       จํานวน  ๑  ฉบับ

(กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นคําขอ)  
๖. หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงช่ือแทน    จํานวน  ๑  ฉบับ  
 นิติบุคคล ผู้ขออนุญาต ท่ีออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
๘. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล   จํานวน  ๑  ฉบับ  

(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
๙. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ.........................         จํานวน  ๑  ฉบับ 

อาคารเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม  - ค่าธรรมเนียมการขอต่อใบอนุญาต ฉบับละ  ๑๐  บาท 



๑๔๘ 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สํานักการช่าง  
เทศบาลเมืองชะอํา โทรศัพท์: หรือ เว็บไซต์ : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
http://www.cha-amcity.go.th/ 

-------------------------- 
 

งานที่ให้บริการ การขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรอง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา    
โทรศัพท์: ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
โทรสาร : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
มาตรา ๓๙ ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ให้ผู้ได้รับ

ใบอนุญาตหรือใบรับรองยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายในสิบ
ห้าวันนับแต่วันท่ีได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด  

การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง และการออกใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทน
ใบรับรอง      ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ให้มีผลตามกฎหมายเช่นเดียวกับใบอนุญาตหรือใบรับรอง            
แล้วแต่กรณี 

ข้ันตอนในการให้บริการ  
ขั้นตอน 
๑. เจ้าของอาคารหรือผู้รับมอบอํานาจแจ้งยื่นเรื่องคําขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทน ใบรับรองและการ

ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๑ วัน)    
๒. การตรวจสอบแบบและสถานท่ีก่อสร้าง (ระยะเวลา ๑ วัน)   



๑๔๙ 

 

๓. การตรวจสอบแบบงานด้านสถาปัตยกรรม และงานด้านผังเมือง (ระยะเวลา ๑ วัน)       
๔. การตรวจสอบแบบงานด้านวิศวกรรม (ระยะเวลา ๑ วัน)        
๕. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับฝุายและกอง (ระยะเวลา ๑ วัน)                      
๖. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับปลัดเทศบาล (ระยะเวลา ๑ วัน)   
๗. การพิจารณาอนุญาตหรือออกคําส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่น (ระยะเวลา ๑ วัน)    

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน  ๗  วัน 

รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต (แบบ ข.๗)       จํานวน  ๑  ชุด  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. ใบแจ้งความว่าใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย     จํานวน  ๑  ฉบับ 
 ของสถานีตํารวจแห่งท้องท่ีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองนั้นสูญหาย 
 หรือใบอนุญาตหรือใบรับรองท่ีถูกทําลายหรือชํารุดบางส่วน 

ค่าธรรมเนียม  - ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ  ๕  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สํานักการช่าง  
เทศบาลเมืองชะอํา โทรศัพท์: หรือ เว็บไซต์ : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
http://www.cha-amcity.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 
 



๑๕๐ 

 

งานที่ให้บริการ การขอโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน  

อาคารเคล่ือนย้ายอาคาร  หรือเปล่ียนการใช้อาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา    
โทรศัพท์: ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
โทรสาร : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
มาตรา ๓๖ ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ หรือมาตรา ๓๓ จะโอนแก่กันมิได้ เว้นแต่

ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น (มาตรา ๓๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดย พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๓๕) 
ข้ันตอนในการให้บริการ  
ขั้นตอน 
๑. เจ้าของอาคารหรือผู้รับมอบอํานาจแจ้งยื่นเรื่องคําขอใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทน ใบรับรองและการ

ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๑ วัน)     
๒. การตรวจสอบแบบและสถานท่ีก่อสร้าง (ระยะเวลา ๔ วัน)         
๓. การตรวจสอบแบบงานด้านสถาปัตยกรรมและงานด้านผังเมือง (ระยะเวลา ๒ วัน)           
๔. การตรวจสอบแบบงานด้านวิศวกรรม (ระยะเวลา ๒ วัน)         
๕. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับฝุายและกอง (ระยะเวลา ๒ วัน)                  
๖. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับปลัดเทศบาล (ระยะเวลา ๒ วัน)  
๗. การพิจารณาอนุญาตหรือออกคําส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่น (ระยะเวลา ๒ วัน)   

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
- สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน  ๑๕  วัน 



๑๕๑ 

 

รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต (แบบ ข.๘)       จํานวน  ๑  ชุด  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต       จํานวน  ๑  ฉบับ 
๔. เอกสารอื่น ๆ (หรือแล้วแต่กรณี)      จํานวน  ๑  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม  - ค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาต ฉบับละ  ๑๐  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สํานักการช่าง  
เทศบาลเมืองชะอํา โทรศัพท์: หรือ เว็บไซต์ : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
http://www.cha-amcity.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



๑๕๒ 

 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย และใช้หรือ 

 เปล่ียนการใช้อาคาร การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถท่ี  

 กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ขอบเขตการให้บริการ    
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    
สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา    
โทรศัพท์: ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
โทรสาร : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ      
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
๑. การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน เคลื่อนย้าย และใช้หรือเปลี่ยนการ ใช้อาคาร การขออนุญาต  

ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น 
  มาตรา ๒๑ ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่น หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น และดําเนินการตามมาตรา ๓๙ ทวิ (มาตรา ๒๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕) 

 มาตรา ๒๒ ทวิ การก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารชนิดหรือประเภทท่ีกฎกระทรวง
กําหนดให้มีการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคารผู้ขอรับใบอนุญาต หรือผู้
แจ้งตาม มาตรา ๓๙ ทวิ ต้องจัดให้มีการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณดังกล่าว ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไข ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (มาตรา ๒๑ ทวิ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 
๓) พ.ศ. ๒๕๔๓) 

 มาตรา ๒๒ ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารดังต่อไปนี้ ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือแจ้งต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นและดําเนินการตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๑. อาคารที่มีส่วนสูงเกินสิบห้าเมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคาร 

๒. อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าสองเมตร 
(มาตรา ๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕) 
(มาตรา ๒๓ และมาตรา ๒๔ ถูกยกเลิกโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕)  



๑๕๓ 

 

 มาตรา ๒๕ ในกรณีท่ีเป็นการยื่นคําขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในส่ีสิบห้าวันนับ
แต่วันท่ีได้รับคําขอ 
        ในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําส่ังไม่อนุญาตได้
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินส่ีสิบห้าวัน แต่ต้อง
มีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินกําหนดเวลาตามวรรค
หนึ่งหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี 
        ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตหรือมีคําส่ังไม่อนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบโดยไม่ชักช้า 

(มาตรา ๒๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕) 
การพิจารณาตรวจและออกใบอนุญาตของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ได้ปรับลดลงมาตามมาตรการลด

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน โดยใช้ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ วัน (ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทยท่ี มท.๐๘๑๐.๓/๑๐๗๙๓ ลงวันที ๑๙ กันยายน ๒๕๔๖) 

ข้ันตอนในการให้บริการ  
ขั้นตอน 
๑. การยื่นเรื่องขออนุญาต และการตรวจสอบเอกสาร    ระยะเวลา  ๕  วัน 
๒. การตรวจสถานท่ีก่อสร้าง        ระยะเวลา  ๑๕  วัน      
๓. ตรวจสอบงานด้านสถาปัตยกรรม และงานด้านผังเมือง     ระยะเวลา  ๗  วัน 
๔. การตรวจสอบงานด้านวิศวกรรม       ระยะเวลา  ๗  วัน         
๕. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับกอง       ระยะเวลา  ๕  วัน                 
๖. การพิจารณาการอนุญาต ในระดับปลัดเทศบาล      ระยะเวลา  ๓  วัน 
๗. การพิจารณาออกคําส่ังเจ้าพนักงาน       ระยะเวลา  ๓  วัน        

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

- สํานักการช่าง เทศบาลเมืองชะอํา  

ระยะเวลา 
ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตไม่เกิน  ๓๐  วัน 
รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบคําขออนุญาต (แบบ ข.๑ , ข.๒ , ข.๓ , ข.๔) แล้วแต่กรณี   จํานวน  ๑  ชุด  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. สําเนาโฉนดท่ีดิน/นส.๓/สค.๑ ขนาดเท่าตัวจริง ของผู้ขออนุญาต (เจ้าของอาคาร)  จํานวน  ๒  ฉบับ 
๔. แบบแปลน         จํานวน  ๓  ชุด  



๑๕๔ 

 

รายละเอียดประกอบแบบแปลน 
๔.๑ มาตราส่วน ขนาด ระยะน้ําหนักและหน่วยในการคํานวณต่าง ๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
๔.๒ ผังบริเวณใช้มาตรส่วนไม่น้อยกว่า ๑ ต่อ ๕๐๐ 

- แสดงลักษณะท่ีต้ัง ขอบเขตท่ีดินและอาคารที่ขออนุญาต  
- ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารที่ขออนุญาต ถึงขอบเขตท่ีดินทุกด้าน  
- ลักษณะและขอบเขตของท่ีสาธารณะและอาคารในบริเวณท่ีดินติดต่อโดยสังเขปพร้อมเครื่องหมาย
ทิศ 
- แสดงระดับพื้นช้ันล่าง และความสัมพันธ์กับระดับทางหรือถนนสาธารณะท่ีใกล้ท่ีสุด  
- มีรายละเอียดส่วนสําคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ การใช้สอยต่าง ๆ ของอาคารอย่างชัดเจน  

๔.๓ แบบแปลนอาคารใช้มาตรส่วนไม่เล็กกว่า ๑ ต่อ ๑๐๐ และต้องแสดงรูปต่าง ๆ คือ  
- แบบแปลนพื้นช้ันต่าง ๆ 
- รูปด้าน, รูปตัดตามขว้าง, รูปตัดตามยาว 
- แบบแปลนคานรับพื้นต่างๆ แปลนฐานรากอาคาร 
- รูปขยายการระบายน้ํา, บ่อเกราะ บ่อซึม, ระบบการบําบัด น้ําเสียรวม และบ่อดักขยะไขมัน 
- รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดท่ีเกี่ยวกับคุณภาพ และชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีการ

ปฏิบัติและวิธีการสําหรับการก่อสร้าง 
- รายการคํานวณแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
- ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณต้องลงลายมือช่ือ พร้อมเขียนช่ือ ท่ีอยู่ ตัวบรรจง และ

หมายเลขทะเบียนท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ ในแผนผังบริเวณแบบแปลน และรายการ
ประกอบแบบแปลนทุกแผ่น 

๕. รายการคํานวณโครงสร้างทางวิศวกรรม      จํานวน  ๑  ชุด  
 (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างแบบวัตถุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
๖. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม/หรือ สถาปัตยกรรมควบคุม จํานวน  ๑  ชุด  
 พร้อม แนบใบประกอบวิชาชีพ (กรณีท่ีเป็นอาคารเข้าข่ายการควบคุมตามกฎหมายควบคุมประกอบวิชาชีพ) 
๗. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิใช่เจ้าของท่ีดิน) จํานวนอย่างละ ๑  ฉบับ  
 พร้อมแนบสําเนาทะเบียนบ้าน, สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน , สําเนาโฉนดท่ีดิน 
๘. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง)    จํานวนอย่างละ ๑ ฉบับ  

พร้อมแนบสําเนาทะเบียนบ้าน, สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน , สําเนาโฉนดท่ีดิน 
๙. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผู้ขออนุญาตมอบอํานาจให้ผู้อื่นกระทําการแทน   จํานวนอย่างละ ๑ ฉบับ       

ผู้รับมอบอํานาจ) พร้อมแนบสําเนาทะเบียนบ้าน, สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
๑๐. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้ายอาคารจากธนาคาร        จํานวน ๑ ชุด 

(กรณีท่ีดินติดภาระจํานองธนาคาร) 
๑๑. กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต             จํานวน ๑ ชุด 



๑๕๕ 

 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงช่ือแทน นิติบุคล ผู้ขออนุญาต ท่ีออกให้ไม่
เกิน  ๖  เดือน 

- หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ดําเนินการของนิติบุคคล 

ค่าธรรมเนียม 
- ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ   ๒๐  บาท                                                                 
- ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ   ๑๐  บาท  
- ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ   ๑๐  บาท                                                                 
- ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย     ฉบับละ   ๑๐  บาท                                                                 
- ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้    ฉบับละ   ๒๐  บาท                                                                 

ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
- อาคารไม่เกิน ๒ ช้ัน สูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตร.ม. ละ ๕๐ สตางค์ 
- อาคารไม่เกิน ๓ ช้ัน และสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ละ ๑๒ บาท 
- อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ละ ๔ บาท 
- ปูาย ตร.ม. ละ ๔ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สํานักการช่าง  
เทศบาลเมืองชะอํา โทรศัพท์: หรือ เว็บไซต์ : ๐๓๒ – ๔๗๑๐๖๘ , ๐๓๒ – ๔๗๐๕๘๙  
http://www.cha-amcity.go.th/ 
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