
เทศบาลเมืองชะอำ 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

แผนการตรวจสอบภายใน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ 

 

หลักการและเหตุผล 

  การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยสำคัญท่ีจะช่วยให้การดำเนินงานตามภารกิจของเทศบาลเมือง
ชะอำให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันและลดความเสี่ยงจากการดำเนินงาน
ผิดพลาดและความเสี่ยงท่ีอาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในยังถือเป็นส่วนประกอบสำคัญที่แทรกอยู่ในการ
ปฏิบัติงานตามปกติซึ ่งจะต้องมีการกระทำอย่างเป็นอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้องตามระเบียบและกฎหมายท่ี
กำหนด โดยฝ่ายผู้บริหารสามารถนำแผนตรวจสอบภายในมาใช้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหาร
เพื่อให้สามารบรรลุวัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน อีกท้ังยังเป็นการกำหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติท่ีมี
แนวทางขอบเขตถูกต้องและเป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจนดังนั้น 
การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ 
ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานของเทศบาลเมืองชะอำเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทาง
ราชการ  

 นอกจากนี้การจัดทำแผนการตรวจสอบภายใน เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัย
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ ที่กำหนดหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ
ต่อไป  

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

๑. เพื่อตรวจสอบความถูกต้องและเช่ือถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงิน 

การบัญชี และด้านอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 

๒. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 

ข้อบังคับ คำส่ัง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีกำหนด 

๓. เพื่อสอบทานระบบควบคุมภายในของหน่วยงานรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
๔. เพื่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตามแผนงานงานและโครงการ ให้เป็นไปตาม 

นโยบายและเป้าหมายท่ีกำหนด 

๕. เพื่อให้ผู้บริหารได้ทราบปัญหาและข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา 

และสามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

๖. เพื่อให้คำปรึกษา แนะนำ รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานของ 

เทศบาลเมืองชะอำให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

/ขอบเขต... 



-๒- 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

 ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของ
ระบบการควบคุมภายใน ตลอดจนประเมินคุณภาพการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ ดังนี้ 

 ๑. หน่วยรับตรวจ จำนวน 9 สำนัก/กอง ประกอบด้วย 

   ๑.๑ สำนักปลัดเทศบาล 

   ๑.๒ กองคลัง 

   ๑.๓ สำนักการช่าง 

   ๑.๔ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

   ๑.๕ กองการศึกษา 

   ๑.๖ กองวิชาการและแผนงาน 

   ๑.๗ กองสวัสดิการและสังคม  

   ๑.๘ กองการประปา 

   ๑.๙ สถานธนานุบาล 

  ๒. เรื่องท่ีตรวจสอบ 

   ๒.๑ สอบทานด้านการเงิน การบัญชี 

   ๒.๒ สอบทานการจัดทำบัญชีและงบการเงิน 

   ๒.๓ สอบทานการยืมเงินงบประมาณ 

   ๒.๔ สอบทานการจัดทำโครงการต่างๆ 

   ๒.๕ สอบทานการจัดซื้อ/จัดจ้าง พัสดุ ครุภัณฑ์ โครงการต่างๆ 

   ๒.๖ สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ 

   ๒.๗ สอบทานการตรวจสอบพัสดุประจำปี ๒๕๖๓ 

   ๒.๗ สอบทานการขออนุญาตออกแบบก่อสร้างอาคาร 

   ๒.๙ สอบทานการจัดวาง/ปรับปรุงระบบควบคุมภายใน 

    ๒.๑๐ สอบทานการเบิกจ่ายงบประมาณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 

   ๒.๑๑ สอบทานการเบิกจ่ายงบประมาณ ศูนย์บริการสาธารณสุข 

   ๒.๑๒ งานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

 

/แนวทาง... 



-๓- 

แนวทางการตรวจสอบภายใน 

  ๑ ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิค และวิธีการ
ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพของ
ระบบการควบคุมภายในและความสำคัญของเรื่องท่ีตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและ
ปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

  ๒ ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน 
รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่นๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ คำส่ังและมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาความปลอดภัยของทรัพย์สินและ
การใช้ทรัพยากรทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 

  ๓ ประเมินการปฏิบัติงาน และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุงแก้ไข เพื่อให้
การปฏิบัติงานตามข้อ ๑ และข้อ ๒ เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ 

  ๔ สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน ระเบียบ ข้อบังคับ คำส่ังท่ีทางราชการกำหนด 
เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานท่ีตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับนโยบาย 

วิธีการตรวจสอบ 

๑. การสุ่ม 
๒. การตรวจนับ 
๓. การคำนวณ 
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง) 
๕. การตรวจสอบผ่านรายการ 
๖. การสอบทาน 
๗. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 
๘. การสัมภาษณ์ 
๙. การยืนยัน 
๑๐. การทดสอบการบวกเลข 

ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 

  ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๓ 

  (ต้ังแต่วันท่ี ๑ มิถุนายน ๒๕๖๓ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓) 

  ระยะเวลาราชการท่ีใช้ตรวจสอบท้ังส้ิน จำนวน ๘๔ วัน 

รายละเอียดขอบเขตของการตรวจสอบ 

  แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓(รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร
ท่ีแนบ) 

 



/ผู้รับผิดชอบ... 



 


